	PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG


Số:        /KH-THCSĐTVH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Long Biên, ngày   27   tháng   7 năm 2015


KẾ HOẠCH

Công tác tháng 8/2015 -  năm học 2014 - 2015

	TT
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Bộ phận thực hiện, phối hợp
	Thời gian
 thực hiện 

	I. Quản lý

	1. 
	Thực hiện “ Ba công khai” theo yêu cầu của Bộ GD&ĐT
	Đ/c Kim Thúy
	Công đoàn
	Tháng 8/2015

	2. 
	Tổ chức học tập quy chế chuyên môn cho GV
	Đ/c Kim Thúy
	BGH, TTCM
	

	3. 
	Tổ chức cho GV đăng ký sử dụng giáo án lên lớp
	Đ/c Minh Thúy
	TTCM
	

	4. 
	Cử CB, GV tham gia học nhiệm vụ năm học, xây dựng kế hoạch, tổ chức học nhiệm vụ năm học 2015-2016 theo hướng dẫn của PGD.
	Đ/c Kim Thúy
	Các đ/c GV được phân công
	

	5. 
	Xây dựng kế hoạch thu chi năm 2015-2016 theo QĐ 51/2013/QĐ-UBND thành phố Hà Nội ngày 22/11/2013 và hướng dẫn 2266 của UBND quận Long Biên. 
	Đ/c Kim Thúy
	Đ/c Hà KT
	

	6. 
	Triển khai may đồng phục cho học sinh theo thông tư số 26/2009/TT-BGD ngày 30/9/2009 của Bộ Giáo dục và Đào tạo quy định về may đồng phục và lễ phục tốt nghiệp của học sinh và sinh viên.
	Đ/c Kim Thúy
	GVCN, Đ/c Bùi Hạnh
	

	7. 
	Tiếp tục quản lý việc dạy thêm học thêm đúng quy định.
	Đ/c Kim Thúy
	Đ/c Minh Thúy, GV
	

	8. 
	Tổng vệ sinh trư​ờng lớp, trang trí KCSP, các điều kiện để PCTNTT, các hạng mục sửa chữa nhỏ, trang bị đầy đủ bàn ghế học sinh, chú ý vệ sinh sạch sẽ các khu VS…
	Đ/c Minh Ngọc
	GVCN
	

	9. 
	Kiểm tra, tu bổ toàn bộ th​ư viện, trang thiết bị dạy học, các phòng học bộ môn chuẩn bị cho năm học mới
	Đ/c Minh Ngọc
	GV phụ trách các phòng học chức năng
	dự kiến bắt đầu học  từ 17/8/2015

	10. 
	Rà soát các điều kiện để HS học 2 buổi/ ngày và các điều kiện học bán trú.
	Đ/c Minh Thúy
	GVCN
	

	11. 
	Chuẩn bị đầy đủ các điều kiện cho Khai giảng năm học mới.
	Đ/c Kim Thúy
	
	

	12. 
	Tổ chức công tác tuyên truyền tới phụ huynh học sinh và chuẩn bị đầy đủ CSVC, đội ngũ GV triển khai thí điểm mô hình trường học VNEN đối với 2 lớp khối 6.
	Đ/c Kim Thúy
	
	

	13. 
	Hoàn thiện  hồ sơ kế hoạch và đưa vào sử dụng hệ thống thiết bị vào mô hình trường học điện tử.
	Đ/c Kim Thúy
	Đ/c Trâm VP
	

	14. 
	Tiếp tục công tác tuyên truyền, rà soát huy động học sinh vào lớp 6 và các học sinh ở các khối khác bỏ học ra lớp; tuyên truyền tới các bậc Cha mẹ HS về phân luồng hướng nghiệp HS sau khi tốt nghiệp THCS.
	Đ/c Kim Thúy
	GVCN
	

	15. 
	Quan tâm học sinh nghèo, học sinh diện chính sách các điều kiện chuẩn bị bước vào năm học mới.
	Đ/c Kim Thúy
	GVCN
	

	16. 
	Hoàn thành sổ Đăng bộ theo khoá học 2015-2019 và sổ Phổ cập năm 2015.
	Đ/c Kim Thúy
	Đ/c Trâm VP
	

	17. 
	Hoàn thiện tự kiểm tra hồ sơ tuyển sinh, nhập danh sách chính xác học sinh lớp 6 theo giấy khai sinh (thứ tự tên theo sổ điểm chính của lớp) vào phần mềm quản lý điểm trực tuyến .
	Đ/c Kim Thúy
	Đ/c Trâm VP
	

	II.Công tác tuyên truyền GDĐT

	1. 
	Tuyên truyền nhân dịp kỷ niệm 70 năm ngày Cách mạng tháng Tám thành công (19/8/1945-19/8/2015) và 70 năm ngày Quốc khánh n​ước CHXHCN Việt Nam (2/9/1945-2/9/2015);
	Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Lan TPT
	

	2. 
	Tổ chức truyền thông về luật ATGT và đội mũ bảo hiểm đảm bảo chất lượng  khi tham gia giao thông tới CB, GV, NV, HS và cha mẹ HS.
	Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Lan TPT
	

	3. 
	Tiếp tục tuyên truyền phòng chống dịch bệnh  hè thu, vệ sinh an toàn thực phẩm, phòng chống TNTT đặc biệt phòng chống đuối nước.
	Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Hoài YT
	

	4. 
	Phối hợp với địa phư​ơng tuyên truyền các hoạt động của nhà tr​ường chuẩn bị cho năm học mới.
	Đ/c Kim Thúy
	
	

	5. 
	Tiếp tục phối hợp với UBND phường Giang Biên tổng kết hè năm 2015 và nhận bàn giao học sinh.
	Đ/c Kim Thúy
	Đ/c Lan TPT
	

	6. 
	Tổ chức giải chạy báo Hà Nội Mới lần thứ 42 vì hoà bình.
	Đ/c Minh Thúy
	Toàn thể GV, HS
	

	III. Chuyên môn

	1. 
	Công khai tiêu chí phân công chuyên môn để chuẩn bị đội ngũ, phân công chuyên môn hợp lý.
	Đ/c Kim Thúy
	
	

	2. 
	Tổ chức bàn giao học sinh giữa các cấp và giữa các khối trong trường.
	Đ/c Kim Thúy
	Đ/c Minh Thúy, GVCN
	

	3. 
	Tiếp tục tham gia các lớp bồi d​ưỡng nghiệp vụ, chuyên môn trong hè.
	Đ/c Kim Thúy
	GV được phân công
	

	4. 
	Chuẩn bị các điều kiện CSVC và giáo viên phối hợp với trung tâm GDTX Thanh Xuân dạy nghề Tin cho học sinh khối 8 theo chư​ơng trình 70 tiết.
	Đ/c Minh Ngọc
	GV Nghề
	

	5. 
	Tổ chức chạy giải báo Hà Nội Mới cấp trường và cấp Quận đối với cấp THCS.
	Đ/c Minh Thúy
	Toàn thể GV, HS
	

	IV. Công tác chủ nhiệm

	1. 
	Tổ chức truyền thông về luật ATGT và đội mũ bảo hiểm đảm bảo chất lượng  khi tham gia giao thông tới CB, GV, NV, HS và cha mẹ HS.
	Đ/c Minh Thúy
	GVCN, Đ/c Lan TPT
	

	2. 
	Tuyên truyền nhân dịp kỷ niệm 70 năm ngày Cách mạng tháng Tám thành công (19/8/1945-19/8/2015) và 70 năm ngày Quốc khánh n​ước CHXHCN Việt Nam (2/9/1945-2/9/2015);
	Đ/c Minh Thúy
	GVCN, Đ/c Lan TPT
	

	3. 
	Tiếp tục tuyên truyền phòng chống dịch bệnh  hè thu, vệ sinh an toàn thực phẩm, phòng chống TNTT đặc biệt phòng chống đuối nước.
	Đ/c Minh Thúy
	GVCN, Đ/c Lan TPT
	

	4. 
	Quan tâm học sinh nghèo, học sinh diện chính sách các điều kiện chuẩn bị bước vào năm học mới.
	Đ/c Kim Thúy
	GVCN
	

	5. 
	Phối hợp rà soát các điều kiện để HS học 2 buổi/ ngày và các điều kiện học bán trú.
	Đ/c Minh Thúy
	GVCN
	

	6. 
	Phối hợp với các bộ phận tổng vệ sinh lớp học, trang trí KCSP, các điều kiện để PCTNTT, các hạng mục sửa chữa nhỏ, trang bị đầy đủ bàn ghế học sinh, vệ sinh sạch sẽ các khu VS…
	Đ/c Minh Ngọc
	GVCN
	

	V. Đoàn đội

	1. 
	Tổ chức truyền thông về luật ATGT và đội mũ bảo hiểm đảm bảo chất lượng  khi tham gia giao thông tới CB, GV, NV, HS và cha mẹ HS.
	Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Lan TPT
	

	2. 
	Tuyên truyền nhân dịp kỷ niệm 70 năm ngày Cách mạng tháng Tám thành công (19/8/1945-19/8/2015) và 70 năm ngày Quốc khánh n​ước CHXHCN Việt Nam (2/9/1945-2/9/2015);
	Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Lan TPT
	

	3. 
	Phối hợp với địa phư​ơng tuyên truyền các hoạt động của nhà tr​ường chuẩn bị cho năm học mới.
	Đ/c Kim Thúy
	
	

	VI. Công Đoàn

	1. 
	Chăm lo đời sống đoàn viên công Đoàn: Thăm hỏi ốm đau, hiếu hỉ, giúp đỡ nhau trong công việc cũng như việc gia đình.
	Đ/c Kim Thúy
	Đ/c Thủy + CĐV
	Tháng 6,7

	2. 
	Tiếp tục tuyên truyền về thực hiện chính sách dân số kế hoạch hóa gia đình.
	Đ/c Kim Thúy
	TTCĐ, Tổ trưởng CM, GV, NV
	

	3. 
	Phối hợp với chính quyền nhắc nhở động viên GV,NV thực hiện nghiêm túc ngày giờ công lao động, lên lớp đúng giờ
	Đ/c Kim Thúy
	TTCĐ, Tổ trưởng CM, GV, NV
	

	VII. Cơ sở vật chất

	1. 
	Duyệt đề xuất mua sắm, sửa chữa, bổ sung thêm trang thiết bị, đồ dùng dạy học.
	Đ/c Kim Thúy
	Ban cơ sở vật chất
	Theo đề xuất

	2. 
	Tiếp tục triển khai việc trang trí các phòng học bộ môn, các lớp học.
	
	
	Theo lịch

	VIII. Công tác kiểm tra nội bộ

	1. 
	Kiểm tra công tác ôn tập hè: Hồ sơ, dự giờ
	
	
	

	2. 
	Tự kiểm tra công tác tuyển sinh đầu năm
	
	
	

	3. 
	Tự kiểm tra công tác chuẩn bị năm học mới 2014-2015
	
	
	

	4. 
	Kiểm tra nề nếp đầu năm của toàn trường
	
	
	


	Nơi nhận:

- Phòng GD&ĐT Quận;

- BGH (chỉ đạo);

- TTCM (thực hiện)
- Lưu: VP./.
	HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Thị Kim Thúy


